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Manuel Utilisateur

Authentification

Aerci de saisir votre identifiant et votre mot de passe

& adressemail@>00000

8 eeceee % Mot de passe oublié

Rester connecté Connexion ©
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1 - Se connecter a la plateforme DTS
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Depuis votre navigateur Internet, renseignez I'adresse de la plateforme : https://XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Saisissez votre identifiant (adresse Email) et mot de passe que vous avez regus a la création de votre
compte utilisateur. Si vous avez oublié votre mot de passe, cliquez sur le champ correspondant.

Bonjour Jean Marie Dup
Nous avons Créé volre compte sur notre plateforme

Joici les informations Qui vous permettront de vous connecter
« Identifiant : utilisateur@none.none

+ Mot de passe : X000 T - :
Authentification
Sour vous rendre rapidement sur notre site hitps
Dour tout renseignement. nhésitez pas & nous cor | Merci de saisir votre identifiant et votr
Cordialement
- & adressemail@

Rester connecte

e mot de passe

Connexion®

A la premiere connexion, vous devrez valider et compléter éventuellement vos coordonnées.

Pour accéder a vos dossiers, cliquez sur I'onglet « Dossiers » ou

fnr Dossier racine »

.H""\.

DOSSlerS Espace de stockage et d échange de fichiers

Pas

inf > Chantier A > 2 - Documents Lots > 01 - Gros Oeuvre > 2 -fiches produit

2 -fic roduit

o termes a recher
r
r

@ Dossier racine

- 1-sondages

il 2 - fiches produit >

- 3 - plans zone parvis - coffi
- 4 -plans zone BV - coffrag

o < Retour au dossier parent
- 1- Comptes rendus TS uti 11-201
v 2 - Documents Lots [:OS u“ 6|sateurs S
~ 01 - Gros Oeuvre

Ajouté le 23/11/2016 a 13:02 par Marc Leborgne - Admin

Groupe utilisateur.csv
Nov. 16

Ajouté le 23/11/2016 a 13:02 par Marc Leborgne - Admin

1,16 Mo

(+]0]

2,79 Ko

@ Isabelle MARTIN

£3 Coordonnées

£2 Messages

[Z Déconnexion
[3 Ajouter un Fichier

[ Fichiers v

Télécharger

Pour visualiser / déployer I'arborescence des dossiers, cliquez sur ~ > puis cliquez sur le dossier souhaité.
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2 — Le retrait de documents (téléchargement / download)

{¥ > Chantier A > 2 - Documents Lots > 01- Gros Oeuvre > 2 - fiches produit
2 -fiches produit = =R [3 Ajouter un Fichier
[ Fichiers v
Télécharger
@ Dossier racine {  Retour au dossier parent Tri par nom, croissaftt
~ Chantier A
4 Complegiandis , DTS utiisateurs 11-2016.paf TR
~ 2-Documents Lots fov e
v 01 <Gros Oouvre Ajouté le 23/11/2016 a 13:02 par Marc Leborgne - Admin
- 1-sondages Groupe utilisateur.csv —
il 2 - fiches produit > D Nov. 16 m
- 3 - plans zone parvis Ajouté le 23/11/2016 a 13:02 par Marc Leborgne - Admin
- 4-plans zone BV - ¢ B N— Le fichier compressé (au format Zip) vos fichiers est mair prét Cliquez sur le
laquette { A a2
- 5- plans zone quai - X q i P . bouton ci-dessous pour le télécharger.
» 6 - notes de calculs e o Pour décompresser ce fichier, il vous faudra un utilitaire tel que winrar (payant) ou 7-zip (gratuit),
Aj 23/11/2016 a 13:02 par Marc Lebor ur te des sites qui p ent des utilitaire:
7 hé 3 jouté le 23/11/2016 & 13 f que vous pouvez télécharger sur la liste des sites qui proposent des utilitaires
- 7-schémas & carne
Le fichier compressé ne sera disponible que pour les 60 minutes prochaines
&L, Télécharger

Dans le dossier concerné, sélectionnez-le ou les fichiers a télécharger, en cochant la case “*, puis cliquez
sur « Télécharger ». Un fichier compressé (.zip) est créé, cliquez sur le bouton « Télécharger ».
Enregistrez votre sélection sur votre poste de travail, puis cliquez sur « < Retour »

3 - La dépose de documents (ajout / upload)

La dépose de fichier(s) s’effectue dans le dossier concerné. Cliquez sur « Ajouter ».

DOSSIEI'S eepace de stockage et aéchange de fichiers )

.
b 3 Ajouter un Fichier
fu > Chantier A > 2 - Documents Lots > 01 - Gros Oeuvre > 2 - fiches produit
[ Fichiers v
2 -fiches produit ARE: Téécharger

@ Dossier racine
- Chantier A ¢ Retour au dossier parent Tri par nom, croissant

- 1- Comptes rendus

il 1-2016.
~ 2 -Documents Lots DTS ufi;sateurﬂ 2016.0d0 1,16 Mo
~ 01- Gros Oeuvre o
Ajouté le 23/11/2016 a 13:02 par Marc Leborgne - Admin m
- 1-sondages
Bl 2 - fiches produit . D ?iéup‘eﬁmll|sateur.csv 279 Ko
- 3 - plans zone parvis - coffi Nov. 70 m
- 4-plans zone BV - coffrag Ajouté le 23/11/2016 a 13:02 par Marc Leborgne - Admin
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Lors de votre premier ajout de fichiers depuis un ordinateur, 2 méthodes d’envoi sont proposées :
- La méthode moderne est a privilégier : > sélection multiple de fichiers, (glisser/poser)
Cette méthode nécessite d’avoir Java sur votre poste si vous utilisez certains navigateurs (IE).

Plus besoin de Java sur les navigateurs Chrome, Firefox et Edge

- La méthode classique : - sélection fichier par fichier

Methode denvoi des fichiers

< Retour au dossier

Cliquez sur la méthode que vous souhaitez utiliser pour envoyer vos fichiers :

Utiliser la méthode moderne

4+ Ajouter
« Sélection de répertoires complets

« Compression automatique des fichiers
o « Systéme de glisser/déposer (Drag And Drop)
« Jusqu'a 4 Go en un seul envoi

déposez vos documents et dossiers ici * Nécessite JAVA - hitp./java.com

Utiliser la méthode classique

& Choisir un fichier

E= Choisir un fichier - Sélection fichier par fichier

- Pas de compression

& Choisir un fichier - Limité & 2 Go par fichier

& Choisir un fichier

& Choisir un fichier

Cliquez sur la méthode retenue pour votre poste de travail. Celle-ci sera désormais automatiquement
sélectionnée pour votre prochain ajout de fichiers.

ey )

D JJ\E‘I'S Ajout de fichiers

Fichiers Confirmation

Choix des fichiers Description

DTS Utilisateur-oct14.docx 1 066 KB manuel 2015 X
E1.png 49 KB

E2.png 49 KB

L& taille de votre téléchargement ne peut excéder 2 Go

Envoi par méthode classique

Cliquez sur le bouton « Ajouter » pour sélectionner les fichiers souhaités, renseignez si besoin une
description et cliquez sur « Envoyer ».
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Quand le transfert est terminé, le message suivant s’affiche

. Vous pouvez vous déconnecter de la
plateforme ou cliquer sur « Retour au dossier ».

DOSSIENS sout e eriers

Fichiers Confirmation

@ Succés

MNous vous confirmons que votre chargement s’est déroulé avec succés. Les fichiers
seront uniquement visibles par les personnes autorisées.

Dans le dossier, vous visualisez les fichiers selon I'affichage défini dans le « Tri par

Dossiers
Tride la liste

fal > Chantier A > 2 - Documents Lots > 01 - Gros Oeuvre > 2 - fiches produit

Date ajout v
) £ H
2 - fiches produit [EJ Décroissant v
i @ oK
{0 Dossier racine -
Chantier A < Retour au dossier parent g+ Tripar nom. croissant
- 1- Comptes rendus
DTS utilisateurs 11-2016.pdf
2 - Documents Lots o P 1,16 Mo
01 - Gros Oeuvre .
Ajouté le 23/11/2016 a 13:02 par Marc Leborgne - Admin B m
- 1-sondages
il 2 - fiches produit > Groupe utilisateur.csv 279 Ko
. 3 K(
- 3 - plans zone parvis - coff D Nov. 16
- 4-plans zone BV - coffrag Ajouté le 23/11/2016 a 13:02 par Marc Leborgne - Admin

4 - Le moteur de recherche

Pour une recherche simple, saisissez les « termes a rechercher » puis cliquez sur la loupe ou faites

« Entrée » sur votre clavier

Sur la fenétre des résultats, vous pouvez :

(1

%]

A}
L

2]

- Soit sélectionner le ou les fichiers souhaités pour les télécharger en cliquant sur ,
- Soit cliquer sur la description du fichier pour vous rendre dans le dossier concerné.

Votre recherche est conservée.
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? plan Champs

[Outils de recherche
CONE-TEE MW .+ Télécharger les fichiers sélectionnés

00 - REGLEMENT CONSULTATION.pdf

Ajouté le 19/03/2013 a 14:30 par Admin Gal (admin@doubletrade.none) $

Rk & - payant/RENOVATION DU STADE TOULOUSAIN - DL PAYANT

Voir les détails de ce fichier
iextranet pdf

Ajouté le 11/04/2012 a 15:26 par Admin Gal [admin@r@
/Documentation Portail CVP

- Pour une recherche avancée, cliquez sur la fleche vers le bas et cliquez sur votre choix

tarmec A2 rechercher
termes a rechercher m

Faire une recherche avancée

Filtrer le dossier

Recherche en cours

Vous pouvez affiner votre recherche (cliquez sur « Outils de recherche ») et renseigner les valeurs
souhaitées :

B s (= = ——

Champs de recherche

< Retour Recherche
Noms des fichiers et dossiers

[ ————

? Terr 31 ; Champs | V' Descriptions des fichiers et dossiers
Propriétés des fichiers
& Ajoutés par I'utilisateur (nom, email) :‘1 Ajoutés dans la période g )
Vv Contenu des fichiers
v/ Afficher les dossiers v/ Afficher les fichiers
Restreindre aux éléments se trouvant sous le dossier (et ses sous dossiers) Effacer Choisir

Recherche

5 - Mon compte

Positionnez le curseur de votre souris sur votre nom (en haut a droite de I'écran) pour déployer la liste de
VOS menus.

§D1 DTS @  Jean-Marie Dupond -

-,
'HrH .
= Coordonnées
& Messages

DOSSI@FS Espace de stockage et d

&change de fichiers [ Déconnexion
[ Fichiers ¢
Dossier > fa > Projets 2015
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Cliquez sur le menu « Coordonnées » pour modifier votre mot de passe, adresse Email, etc....

Mon Compte es informations vous concernant

Informations de connexion Gestion des adresses

Legin (au moins 2 caractéres)

utilisateur@none.none

Email * Téléphone

utilisateur@none.none

Mot de passe (au moins 2 caractéres) * Mot de passe (confirmation) *

LA LA LR L] sessseee
Systéme de transfert des fichiers : Moderne (modifier)

Prénom et nom Format d'export

Seéparé par des poinis virgules (Excel 2003+) v

@ Enregistrer

Jean-Marie Dupond

Cliquez sur « Enregistrer » pour la prise en compte de vos modifications.

Cliquez sur « Messages » pour cocher / décocher la réception d’emails sur les actions faites sur les fichiers.

MON COMPTE configuration e vos en

Dossiers

Mails de dossier

Recevoir un email :
v/ Lors de l'ajout d'un fichier dans un dossier
v/ Lors du changement de version d'un fichier
Ne pas m'envoyer d'email pour me prévenir de I'ajout des fichiers que j'ai envoyés moi-méme

Regrouper toutes les notifications dans un email récapitulatif quotidien

@ Enregistrer

Pour limiter la réception d’emails, vous pouvez aussi les regrouper pour ne recevoir qu’un email
récapitulatif (chaque jour avant 8H) sur les actions de la veille.

Pour I'activer, le bouton doit étre sur la position « Oui » :

Non |:> Oui

Cliquez sur « Enregistrer » pour la prise en compte de vos modifications.
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